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พันธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน   ขั้นตอนการปฏบัิต ิ     พันธะสัญญา 

 
     ภายใต้กรอบ 

1. การแจง้เอกสารหาย 1. พบเจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนั 
เพื่อเขียน บนัทึกประจ าวนัเอกสารหาย 
2. พนกังานสอบสวนลงนามในบนัทึก 
ประจ าวนัในขอ้ที่รบัแจง้ 
3. เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนัมอบ 
ส าเนา บนัทึกประจ าวนัใหผู้แ้จง้* 
ประชาชนมีทางเลือกที่สามารถใช ้
บริการได ้ทีส่ถานีต ารวจใกลเ้คีย 
งที่สะดวก แจง้ความ ออนไลน ์
(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาที นบัตัง้เวลาท่ีเจา้หนา้ท่ีรบัแจง้ 

2. การเปรียบเทียบปรบั ตามใบสั่ง 1. น าใบสั่งไปพบพนกังานสอบสวน 
เพื่อก าหนดอตัราเปรียบเทียบปรบั 
2. ช าระค่าปรบัที่เสมียนเปรียบเทียบ 
ปรบั รบัใบเสรจ็ และใบอนญุาตขบัข่ี 
(กรณีไม่ตอ้ง บนัทึกคะแนน)* 
ประชาชนมีทางเลือกที่จะสามารถใช ้
บริการช าระค่าปรบัทางไปรษณีย ์
หรือธนาคา 

ภายใน 30 นาที นบัตัง้เวลาท่ีเจา้หนา้ท่ีรบัแจง้ 

3. การส าเนาบนัทึกประจ าวนั  
เก่ียวกบัคด 

1. ยื่นค ารอ้งขอคดัส าเนาบนัทึก 
ประจ าวนั ต่อพนกังานสอบสวน 
2. เมื่อหวัหนา้สถานีพิจารณาแลว้มี 
ความเห็นอนญุาต 
3. เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนัส าเนา 
บนัทึก ประจ าวนัใหน้ายต ารวจสญัญา 
บตัรรบัรอง ส าเนาถกูตอ้ง มอบใหก้บั 
ผูแ้จง้ 

ภายใน 30 นาที - วนัเวลาราชการ 



4. การขอถอนค ารอ้งทกุข ์ 1. พนกังานสอบสวนเวรเจา้ของคดี หรือ 
รอ้ยเวรตรวจสอบเอกสารท่ีเก่ียวขอ้ง 
2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบคดีและ 
อธิบายขัน้ตอนการด าเนินคดี 
3. บนัทึกปากค าและลงลายมือชื่อใน 
สมบุญัชี ยึดและรกัษาทรพัย ์
(กรณียึดของกลาง) ลง บนัทึกประจ าวนั 
บนัทึกการถอนค ารอ้งทกุข ์คดีความผิด 
อนัยอมความได ้

ภายใน 1 ชั่วโมง  

5. การแจง้ความเป็นหลกัฐาน  
กรณีไม่เก่ียวกบัคด 

1. พนกังานสอบสวนซกัถามราย 
ละเอียด ขอ้เท็จจริงและตรวจสอบ 
หลกัฐาน เอกสารท่ี เก่ียวขอ้ง อธิบาย 
ขอ้กฎหมาย 
2. ลงบนัทึกประจ าวนั 

ภายใน 1 ชั่วโมง  

6. การขอประกนัตวัผูต้อ้งหา 1. ผูต้อ้งหาหรือผูม้ีประโยชนเ์ก่ียวขอ้ง 
น า หลกัประกนัยื่นค ารอ้งขอปล่อย 
ชั่วคราวต่อ พนกังานสอบสวน หรือ 
เจา้พนกังานต ารวจ  
2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบ หลกัฐาน 
ถกูตอ้งครบถว้น 
3. บนัทึกสญัญาประกนั และมีความ 
เห็นควร หรือไม่ควรอนญุาตใหป้ระกนั 
4. ผูม้ีอ านาจสั่งอนญุาตหรือไม่อนุญาต 
ให ้ประกนั 
5. กรณีที่อนญุาต ใหอ้อกหลกัฐานรบั 
หลกัประกนัและสญัญาประกนัคู่ฉบบัมอ
บให ้นายประกนั 
6. เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนัท าการ 
บนัทึก ประจ าวนัเพื่อปล่อยตวั หรือ 
ไม่ปล่อยตวั ผูต้อ้งหา 

ภายใน 24 
ชั่วโมงนบัแต่เวลาที่ยื่นค ารอ้งต่อ 

พนกังานสอบสวน 
หรือเจา้พนกังานต ารวจ 

กรณีเหตจุ าเป็นไม่อาจสั่งปล่อยชั่วคร
าวไดใ้ห ้พิจารณาใหเ้สรจ็สิน้ภายใน 

24 ชั่วโมง นบัแต่ 
เวลาท่ียื่นค ารอ้งขอปล่อยชั่วคราว 

 
 

1. 
พนกังานสอบสวนไดท้ าการสอบส
วน พิมพล์ายนิว้มือผูต้อ้งหาแลว้ 
2. 
หลกัฐานเก่ียวกบัผูป้ระกนัครบถว้
น 
3. 
หลกัฐานเก่ียวกบัหลกัประกนัครบ 
ถว้น  
4. 
พนกังานสอบสวนเป็นผูม้ีอ านาจวิ
นิจ ฉยั ค ารอ้งยกเวน้ 
4.1 
คดีความผิดต่อพระมหากษัตริย ์
พระราชินีรชัทายาท และผูส้  าเรจ็ 
ราชการแทน 
 4.2 
คดีความผิดความมั่นคงของรฐัภา
ย ใน ราชอาณาจกัร  
4.3 คดีอกุฉกรรจส์ะเทือนขวญั 



7. 
การคืนหลกัทรพัยท์ี่น ามาประกันผู้
ตอ้งหา 

1. น าหลกัฐานรบัหลกัประกนัตวัผู ้
ตอ้งหา พบพนกังานสอบสวนหรือเจา้ 
หนา้ท่ีธุรการ ทางคดี 
2. พนกังานสอบสวนหรือเจา้หนา้ธุรการ 
ทาง คดีตรวจสอบและบนัทึกผลคดถีึง 
ที่สดุหรือ บนัทึกเหตทุี่ถอนคดีได ้
3. พนกังานสอบสวนมีความเห็นใหถ้อน 
สญัญาประกนั 
4. เจา้หนา้ท่ีเสมียนประจ าวนัลงบนัทึก 
ประจ าวนั และมอบหลกัทรพัยค์ืน 
ใหน้าย ประกนั 

ภายใน 24 
ชั่วโมงในวนัเวลาราชการนบัแต่ 

เวลาท่ียื่นหลกัฐานประกนัตวัผูต้อ้งหา
ต่อ พนกังานสอบสวนภายใน 1 

วนัท าการนบัแต่ วนั 
ยื่นหลกัฐานประกนัตวัผูต้อ้งหาต่อ 

พนกังานสอบสวนภายใน  
1วนั 

1. 
หลกัทรพัยท์ี่เก็บรกัษาอยู่ที่สถานี 
ต  ารวจ 
2. พนกังานสอบสวนเป็นผูม้ี
อ านาจ วินิจฉยัคืน  
หลกัทรพัยป์ระกนั 
3. 
หลกัทรพัยไ์ม่ไดเ้ก็บรกัษาอยู่ที่สถ
านี ต ารวจ  
4. 
พนกังานสอบสวนเป็นผูม้ีอ านาจ 
วินิจฉยั คืนหลกัประกนั 

8. การตรวจสอบสภาพรถในคดี 
จราจร 

1. พนกังานสอบสวนท 
าบนัทึกส่งรถไปตรวจ สภาพ 
2. น ารถไปตรวจสภาพที่กองบงัคบั 
การจราจรหรือผูช้  านาญการอ่ืน แต่ตอ้ง 
สอบสวนใหป้รากฏความรูค้วามช านาญใ
นเรื่องนัน้ไวด้ว้ย 

ภายใน 1 วนั  

9. การคืนของกลางกรณีศาลมีค 
าพิพากษา 
หรือค าสั่งถึงที่สดุไม่ริบหรือพนกังา
นอยัการ แจง้ใหค้ืน 

1. น าหลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ และ 
เอกสารที่ เก่ียวขอ้ง พบพนกังาน 
สอบสวน 
2. พนกังานสอบสวนตรวจสอบห ลกัฐาน 
และพิจารณามีความเห็นเสนอ 
ผูม้ีอ านาจสั่ง คืนของกลาง 
3. ลงบนัทึกประจ าวนัคืนของกลางและ 
ลง ลายมือชื่อรบัในสมดุบญัชียึด และ 
รกัษาทรพัย ์

ภายใน 1 ชั่วโมง  

10. การแจง้ความคืบหนา้ของคด - พนกังานสอบสวนแจง้เป็นหนังสือถึง 
ผูเ้สียหาย 
 

 

ภายใน 1 
เดือนจนกว่าการสอบสวนจะเสรจ็สิน้ 

 

11. 
การแจง้ใหญ้าติหรือบคุคลที่ผูต้อ้ง
หา 
ไวว้างใจทราบการจบักมุเมื่อผูถ้กูจั
บรอ้งขอ 

- เจา้พนกังานต ารวจผูค้วบคมุผูต้อ้งหา 
เป็นผู ้แจง้หรือประสานงานต ารวจทอ้งที่ 
ที่ญาติ หรือบคุคลที่ผูต้อ้งหาไวว้างใจมี 
ภมูิล  าเนาอยู่ เป็นผูแ้จง้ 

ภายใน 24 ชั่วโมง  

 

 


